
個人情報の取扱いについて 

 
当社にて、収集する個人情報については、以下の規定に従い厳重なる管理をおこなってお

ります。本状の受理をもって、以下了承戴いたものといたします。 
 
・ 使用目的および利用範囲 

収集した個人情報（入校時名簿、入塾願書、試験申込み書など）の利用目的は、それぞ

れの運営および連絡・通知などを利用目的としそれ以外の用途で利用することはありま

せん。具体的な連絡については、以下の通りとなります。 
１）リリーアカデミアにおける通塾時間の変更、開塾時間の変更などの連絡通知 
２）リリーアカデミアにおける特別講習、イベント、学力テストなどの連絡通知 
３）職業訓練・資格試験等における時間変更、日程変更などの連絡通知 
４）職業訓練における就職状況報告書提出依頼および聞き取り調査など 
５）その他運営に関わる連絡通知など 
なお、貴殿に有効と思われる情報の提供（試験案内・セミナー開催案内など）について

は、電子メールおよび郵送による文書送付などに利用することがあります。 
また、情報の取扱いについては、下記に定める保管・管理を行い、いかなる場合でも無

断での第三者への提供、提示、および広告広報物への掲載やインターネットなどへの流

出はいたしません。 
 
・ 保管、管理について 

お預かりした個人情報については、厳重に管理し必要時以外の閲覧及び持ち出しなどは

一切行いません。保管場所については、弊社建屋内のロッカー及びキャビネットなどへ

ファイリングするものとし、管理者不在もしくは無人状態になる際は施錠を行い部外者

へ漏れることはいたしません。 
 

・ 保管期間について 
お預かりした個人情報については、通学終了時（職業訓練修了及び退塾等）以後 1 年間

の弊社にて保持いたします（就職状況調査、復学などの為）１年間経過時には、焼却・

裁断により破棄、データの破棄などにより判別不可能な状態といたします。 
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